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 شركة مكين المطورون  –إعداد  تتبع النقد من المتبرع للمستفيد 

 : التعريف 

وذلك لضتتتتمان و تتتتوله    ؛النقد هو هامة من موارد الجمعية الهدفية، ويجب أن يتم تتبعه بعناية من المتبرع للمستتتتت يد

 إلى المست يدين المستحقين، واستخدامه في الأغراض المقصودة.

 : الهدف 

وذلتك    ؛تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضتتتتتتتتتتتتتواتب الا  يجب اتباعها عند تتبت النقد من المتبرع للمستتتتتتتتتتتتتت يد

 لضمان الش افية والنزاهة في إدارة الأموال.

 : الصلاحيات 

 
ً
 ن يذ هذه اللائحة رئيس مجلس الإدارة أو من ينوب عنه.عن ت  يكون مسؤول

 : الإجراءات 

 :تلقي النقد من المتبرع

عند تلقي النقد من المتبرع، يجب على موظف الستتتتتتتتتتتتتقبال التحقت من هوية المتبرع، وه تتتتتتتتتتتتجي  تيا اته ال تتتتتتتتتتتت صتتتتتتتتتتتتية، 

 وقيمة التبرع.

 :إصدار إيصال للتبرع

 للمتبرع، يتضمن البيا ات التالية:يجب إ دار إيصال تالتبرع  

 اسم المتبرع

 رقم الهوية أو الإقامة

 قيمة التبرع

 تاريخ التبرع

 :تسجيل التبرع في سجلات الجمعية

 وذلك لضمان تتبعه بسهولة. ؛يجب ه جي  التبرع في سجلات الجمعية
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 شركة مكين المطورون  –إعداد  تتبع النقد من المتبرع للمستفيد 

 :تحويل النقد إلى البنك

 وذلك لضمان سلامته. ؛يجب تحوي  النقد إلى البنك في أقرب وقت ممكن

 :إعداد تقرير عن التبرعات النقدية

 يجب إعداد تقرير شهري عن التبرعات النقدية، يتضمن البيا ات التالية:

 رقم التبرع

 اسم المتبرع

 قيمة التبرع

 تاريخ التبرع

 :توزيع النقد على المستفيدين

 الجمعية.يجب توزيت النقد على المست يدين وفقًا للمعايير المحددة من قب  

 :الضوابط 

 يجب اللتزام تالضواتب التالية عند تتبت النقد من المتبرع للمست يد:

 يجب أن يتم ه جي  جميت التبرعات النقدية في سجلات الجمعية. •

 يجب أن يتم تحوي  النقد إلى البنك في أقرب وقت ممكن. •

 يجب إعداد تقرير شهري عن التبرعات النقدية. •

 المست يدين وفقًا للمعايير المحددة من قب  الجمعية.يجب توزيت النقد على  •
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 شركة مكين المطورون  –إعداد  تتبع النقد من المتبرع للمستفيد 

 :المراجع 

  ظام الجمعيات والمؤسسات ال يرية السعودي 

 ةاللائحة التن يذية لنظام الجمعيات والمؤسسات ال يرية السعودي

 :التطبيق في المملكة العربية السعودية 

الجمعيتات والمؤستتتتتتتتتتتتتستتتتتتتتتتتتتتات ال يريتة الا  تتلق  التبرعتات  تطبت هتذه اللائحتة في المملكتة العر يتة الستتتتتتتتتتتتتعوديتة على جميت  

  ويلتزم المسؤولون عن تن يذ هذه اللائحة تالقوا ين واللوائح المعمول بها في المملكة العر ية السعودية. ،النقدية
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 شركة مكين المطورون  –إعداد  تتبع النقد من المتبرع للمستفيد 

 اعتماد مجلس الإدارة 

 

 

 

 

 


